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Buchungsportal für Fortbildungen – So funktioniert die Anmeldung 

 

Liebe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, 

Aufgrund zahlreicher Anfragen zur Anmeldung zu innerbetrieblichen Fortbildungen in den vergangenen 
Wochen, möchten wir den Anmeldeweg kurz darstellen. 

In der Veranstaltungsübersicht erhalten Sie einen schnellen Überblick über alle angebotenen Schulungen 
sowie die aktuell verfügbaren Plätze. Durch einen Klick auf die jeweilige Veranstaltung gelangen Sie zu 
detaillierten Informationen, beispielsweise zu Inhalten, Zielgruppen oder dem Schulungsort. 

Für die Anmeldung wählen Sie einfach den Button  

Anschließend öffnet sich die Anmeldemaske.  

Hier ist zunächst die St. Vincenz-Kliniken GmbH auszuwählen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

08.05.2026 



 

 

Daraufhin passt sich die Buchungsmaske an und Sie können sich mit Ihren gewohnten Intranet-Zugangsdaten 
anmelden. 

Für Mitarbeitende mit Windows-Benutzerkonto entsprechen diese den bekannten Login-Daten. 

Im letzten Schritt wählen Sie Ihren Vorgesetzten aus. 

Diese Person erhält automatisch eine Benachrichtigung über Ihre Anmeldung und kann dies entsprechend in 
der Dienstplanung berücksichtigen. 

Aktuell sind vor allem Vorgesetzte aus dem Pflege- und Funktionsdienst sowie einigen angrenzenden 
Bereichen im System hinterlegt. 

Alle anderen Mitarbeitenden werden gebeten, sich vor der Anmeldung kurz mit ihrer Teamleitung oder 
dem/der Dienstvorgesetzten abzustimmen. Hier ist dann die Option kein Vorgesetzter auszuwählen.  

 

 

Stimmen Sie abschließend den Teilnahmebedingungen zu und bestätigen Sie Ihre Anmeldung mit einem Klick 

auf den Button  

Nachfolgend bekommen Sie noch eine Anmeldebestätigung per Mail zugesendet.  

Der digitale Anmeldeprozess reduziert den administrativen Aufwand erheblich und trägt zu effizienteren 
Abläufen im Bereich der Fortbildungsorganisation bei. 

Bitte beachten Sie, dass sich das System derzeit noch in der Weiterentwicklung befindet und laufend 
angepasst wird. 

Eine Umstellung auf eine professionelle Schulungsverwaltung ist bereits in Planung und soll voraussichtlich bis 
zum 3. Quartal 2026 vollständig umgesetzt sein. 

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an:  


